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EDITAL PREGAO PRESENCIAL N° 48/2021

MUNICIPIO DE CHIAPETTA-RS

SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS - SRP

ABERTURA: 25/11/2021

HORARIO: 09:00 HORAS.

TIPO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO POR ITEM

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: 213/2021

OBJETO: EVENTUAL E FUTURA AQUISIC;AO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE.

Exclusiva as beneficidrias da Lei Complementar n® 123/2006, com alteraces da Lei Complementar n°
147/2014.

O Prefeito Municipal de Chiapetta-RS, Sr. EDER LUIS BOTH, no uso de suas atribui¢bes
legais, por intermédio da Secretaria Municipal da Administracdo, torna publico, para conhecimento dos
interessados, que estara realizando o PREGAO PRESENCIAL n° 48/2021, do tipo MENOR PRECO
POR ITEM. A sessdo publica sera realizada na Sala de Licitagbes no Centro Administrativo Municipal no
dia 25/11/2021, as 09:00 horas, de conformidade com as disposicdes da Lei n°® 10.520, de 17 de julho de
2002, do Decreto Executivo n°® 010/2017 de 03 de marco de 2017, Decreto Lei n° 123/2006, de 14 de
dezembro de 2006 e alteracdes e subsidiariamente a Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e alteracGes, bem
como as condicdes a seguir estabelecidas.

1. DO OBJETO:

1.1. Contratacdo, através de SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS, para eventual e futuro
fornecimento de material de expediente, em atendimento as necessidades das diversas secretarias municipais,
por um periodo de 12 (doze) meses, contados da data de assinatura da Ata de Registro de Precos, conforme
especificagOes constantes do termo de referéncia, anexo ao Edital (Anexo I).

1.2. O SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS ndo obriga a compra, nem mesmo nas
quantidades indicadas no Termo de Referéncia (ANEXO 1), podendo a Administracdo promover a aquisi¢éo
em unidades de acordo com suas necessidades.

2. DA PARTICIPACAO:

2.1. A presente licitacdo destina-se EXCLUSIVAMENTE a participacdo de MICROEMPRESA
— ME e EMPRESA DE PEQUENO PORTE — EPP, qualificadas como tais nos termos do art. 3° da Lei
Complementar n°® 123/2006, com alteracGes da Lei Complementar n° 147/2014, cujo objeto social seja
compativel com o objeto da licitacao.

2.2. N&o serd admitida a participacdo de empresas que ndo se enquadrem nos termos do art. 3°
da Lei Complementar n® 123/2006, com alteragdes da Lei Complementar n® 147/2014 e que se encontrem
em regime de concordata ou em processo de faléncia, sob concurso de credores, dissolucdo ou liquidagéo;
que estejam com o direito de licitar e contratar com a Administracdo Publica ou que por esta tenham sido
declaradas inid6neas; que direta ou indiretamente, mantenha sociedade ou participacdo com servidor ou
dirigente de 6rgdo ou entidade contratante ou responsavel pela licitacdo, considerada participacdo indireta a
existéncia de qualquer vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira ou trabalhista; que ndo
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atenda as condicOes estabelecidas neste edital e cujo ramo de atividade ndo seja compativel com o objeto
desta licitacéo.

3. DO LOCAL, DATA E HORA DA ABERTURA E DAS INFORMACOES E
ESCLARECIMENTOS:

3.1. A sessdo publica seré realizada na Sala do Setor de Compras e Licitagdes, sita no 2° piso do
Centro Administrativo, no dia 25/11/2021, com inicio a partir das 09:00h, horéario de Brasilia- DF.

3.2. Os envelopes n° 01 - DA PROPOSTA FINANCEIRA e n° 02 - DA
DOCUMENTAGCAO, serdo recebidos no Setor de Compras e Licitagdes, sito no 2°. piso do Centro
Administrativo Municipal, localizado na Avenida Ipiranga, n°® 1544, até as 09:00 h do dia 25/11/2021.

3.3. A empresa que ndo entregar os envelopes no local e horario especificado no item 3.2 nao
poderd participar do certame.

3.4. Ocorrendo decretacdo de feriado ou outro fato superveniente que impeca a realizacdo desta
licitacdo na data acima mencionada, 0 evento ser4 automaticamente transferido para o primeiro dia dtil
subsequente, no mesmo horério, independentemente de nova comunicacao.

3.5. Quaisquer informagdes complementares e esclarecimentos relativos a este instrumento
convocatorio deverao ser dirigidos ao Setor de Compras e Licitac6es, localizado no Centro Administrativo
(2° piso), sito a Avenida Ipiranga, n® 1544, Bairro Centro, Chiapetta-RS, em dias Gteis, de 22 feira a 62 feira,
no horario das 08;00h as 12:00h e das 13h30min as 17h30min ou ainda, pelo “e-mail”
compraselicitacoes@chiapetta.rs.gov.br.

3.6. O Edital e seus anexos poderdo ser obtidos no site oficial do Municipio
www.chiapetta.rs.gov.br.

3.7. A comunicacdo de eventuais retificacdes no instrumento convocatorio, bem como
informac0des adicionais sobre a presente licitacdo, serdo divulgadas no site www.chiapetta.rs.gov.br.

4. DO CREDENCIAMENTO E DECLARACOES:

4.1. O proponente devera se apresentar junto ao Pregoeiro até o dia 25/11/2021, as 09:00 h, para
credenciamento por meio da apresentacdo dos seguintes documentos:
a) Quando sdcio ou titular da empresa: cdpia do documento de identificacdo e Contrato social e alteracdes
ou documento equivalente, que comprovem poderes para representar a empresa licitante e
b) Quando procurador: copia do documento de identificacdo, Carta de Credenciamento com firma
reconhecida ou Procuragdo com firma reconhecida, comprovando a delegacdo de poderes para atuar em
nome da empresa licitante, bem como, Contrato social e alteracdes ou documento equivalente que apontem
poderes do outorgante da empresa licitante.
Obs. 1: A falta de representacdo ndo impedira a licitante de participar do certame licitatério, ficando, porém
impedida de manifestar-se durante as sessfes, inclusive quanto a formulacdo de lances verbais e
manifestacdo de interesse na interposicao de recursos.
c) Termo de declaracdo, assinado pelo técnico (CONTADOR) da empresa licitante, com o respectivo
registro no Conselho Regional de Contabilidade—-CRC, que a licitante se enquadra como Microempresas
(ME) ou Empresas de Pequeno Porte (EPP), de acordo com a Lei Complementar n® 123/2006 e alteracdes,
ou em caso de MEI devera apresentar o certificado da condi¢do de Microempreendedor Individual.

4.2. Concluida a fase de credenciamento, as licitantes deverdo entregar, ao Pregoeiro, fora dos
envelopes n° 01 - PROPOSTA e n° 02 - DOCUMENTACAO:
a) Termo de declaragéo, assinado pelo representante legal da empresa licitante, que cumpre os requisitos de
habilitacdo, nos termos do artigo 4°, inciso VI, da Lei n® 10.520, de 17/07/2002.
b) Declaragdo de pleno conhecimento do edital e seus anexos.
c) Declaragdo de idoneidade.
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Obs. 1: As declaragdes, especificadas na alinea “a”;“b”, “c”, sdo condigdo obrigatoria para a participagao
das licitantes neste Pregdo, sendo que a sua auséncia impedira a licitante de participar das fases subsequentes
do certame.

4.3. Todos os documentos deverdo ser apresentados em original ou copia autenticada.

4.4. A autenticacdo por servidor deste Municipio somente sera efetuada até a abertura da sessao.

5. DA PROPOSTA DE PRECOS:

5.1. No Envelope n° 01 — Da Proposta Financeira, devera conter a proposta financeira, a qual
devera preencher, obrigatoriamente, 0s requisitos abaixo, sob pena do proponente ser desclassificado, a ser
entregue em envelope indevassavel, lacrado, contendo identificacdo do proponente na face externa, com as
seguintes indicacdes:

ENVELOPE N° 01 - "PROPOSTA™
EMPRESA:

AO MUNICIPIO DE CHIAPETTA
PROCESSO ADMINISTRATIVO Ne°: 213/2021
PREGAO PRESENCIAL N°: 48/2021

5.2. A Proposta de Precos sera apresentada em uma via impressa, em papel com identificacdo da
empresa, redigida em linguagem clara, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, identificada e assinada pelo
licitante ou seu representante legal, contendo no minimo o seguinte:

a) razdo social e CNPJ da empresa;

b) descricdo completa dos itens ofertados, demais especificacdes e marca do produto a ser entregue;

) preco unitéario e total liquido, indicado em moeda nacional, onde deverdo estar incluidas quaisquer
vantagens, abatimentos, impostos, taxas e contribuicGes sociais, obrigacfes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais e comerciais, que eventualmente incidam sobre a operacdo ou, ainda, despesas com transporte ou
terceiros, que correrdo por conta da licitante vencedora.

Obs. 1. Serdo considerados, para fins de julgamento, os valores constantes no preco até, no méaximo, duas
casas decimais ap0s a virgula, sendo desprezadas as demais, se houver.

5.3. Dentro do envelope, o proponente deverd apresentar 01 (um) PEN DRIVE contendo a
proposta de precos digitada no sistema Compras-AUTOCOTAGCAO, que devera ser baixado no endereco
eletronico: http://download.betha.com.br.

Obs. Observar a versao, buscar a mais atualizada.

5.3.1. O arquivo contendo os itens esta disponibilizado junto com o Edital no endereco eletrénico
www.chiapetta.rs.gov.br.

5.3.2. As instruces para instalacio e utilizacdo do programa AUTOCOTAGCAO, estdo no
ANEXO VI1I deste Edital.

6. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS:
6.1. O julgamento seré efetuado pelo MENOR PRECO POR ITEM.
6.2. Serdo desclassificadas as propostas que:
a) ndo atenderem as exigéncias contidas no objeto desta licitacdo;
b) forem omissas em pontos essenciais, de modo a ensejar davidas;
c) afrontem qualquer dispositivo legal vigente, bem como as que ndo atenderem aos requisitos do item 05;
d) contiverem opg¢des de precos alternativos ou que apresentarem pregos manifestamente inexequivel e
e) cujo preco for superior ao previsto no Termo de Referéncia (ANEXO ).
Obs. Quaisquer insergdes na proposta que visem modificar, extinguir ou criar direitos, sem previsdo no
edital, serdo tidas como inexistentes, aproveitando-se a proposta no que ndo for conflitante como o
instrumento convocatorio.
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6.3. Verificada a conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital, a autora da proposta
de valor mais baixo e as das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superior aquela poderdo fazer novos
lances, verbais e sucessivos, na forma dos itens subsequentes, até a proclamacéo da vencedora.

6.4. Nao havendo, pelo menos 03 (trés) ofertas nas condicdes definidas no subitem anterior,
poderdo as autoras das melhores propostas, até o maximo de 03 (trés), oferecer novos lances, verbais e
sucessivos, quaisquer que sejam 0s precos oferecidos em suas propostas escritas.

6.5. No curso da sessdo, as autoras das propostas que atenderem aos requisitos dos itens
anteriores serdo convidadas, individualmente, a apresentarem novos lances, verbais e sucessivos, em valores
distintos e decrescentes, a partir da autora da proposta classificada em segundo lugar, até a proclamacéo da
vencedora.

6.6. Caso duas ou mais propostas iniciais apresentarem precos iguais, sera realizado sorteio para
determinacédo da ordem de oferta dos lances.

6.7. A oferta dos lances devera ser efetuada no momento em que for conferida a palavra a
licitante, obedecida a ordem prevista nos itens 6.5 e 6.6.

6.7.1 Dada a palavra a licitante, esta dispora de até 1 (um) minuto para apresentar nova proposta.

6.8. E vedada a oferta de lance com vista ao empate.

6.8.1. A diferenca entre cada lance sera definida pelo Pregoeiro antes do inicio da sessdo de
lances.

6.9. Ndo podera haver desisténcia dos lances ja ofertados, sujeitando-se a proponente desistente
as penalidades constantes deste Edital.

6.10. O desinteresse em apresentar lance verbal, quando convocada pelo Pregoeiro, implicara na
exclusdo da licitante desta fase do certame e consequentemente, no impedimento de apresentar novos lances,
sendo mantido o ultimo preco apresentado pela mesma, que sera considerado para efeito de ordenacdo das
propostas.

6.11. Caso ndo seja ofertado nenhum lance verbal, serd verificada a conformidade entre a
proposta escrita de menor preco unitario e o valor estimado para a contratacdo, podendo o Pregoeiro
negociar diretamente com a proponente para que seja obtido preco melhor.

6.12. O encerramento da etapa competitiva dar-se-4 quando, convocadas pelo Pregoeiro, as
licitantes manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances.

6.13. Dos lances ofertados ndo caberé retratacdo e os subsequentes deverdo ser sempre de menor
valor que o anterior.

6.14. Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, de acordo com 0 menor prego
apresentado, o Pregoeiro verificara a aceitabilidade da proposta de valor mais baixo, comparando-a com 0s
valores consignados, decidindo motivadamente a respeito.

6.15. N&o serdo consideradas, para julgamento das propostas, vantagens ndo previstas no edital.

6.16. Da sessdo publica do pregdo serd lavrada ata circunstanciada, contendo sem prejuizo de
outros, o registro das licitantes credenciadas, as propostas escritas e verbais apresentadas, na ordem de
classificacdo, a analise da documentacédo exigida para habilitacdo e 0s recursos interpostos.

6.17. A sessdo publica ndo serd suspensa, salvo motivo excepcional, devendo todas e quaisquer
informacdes acerca do objeto serem esclarecidas previamente junto ao setor de licitagdes deste municipio.

6.18. Caso haja necessidade de adiamento da sessdo publica, serd marcada nova data para
continuagéo dos trabalhos, devendo ficar intimadas, no mesmo ato, as licitantes presentes.

7. DA HABILITACAO:

7.1. Os documentos necessarios a habilitacdo deverdo ser apresentados em envelope
indevassavel, lacrado, contendo identificacdo do proponente na face externa, com as seguintes indicacdes:
ENVELOPE N° 02 - "HABILITACAO"

EMPRESA:
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AO MUNICIPIO DE CHIAPETTA
PROCESSO ADMINISTRATIVO Ne: 213/2021
PREGAO PRESENCIAL N°: 48/2021

7.2. Para habilitacdo, neste pregdo a licitante devera apresentar, no envelope 02 — os documentos
de habilitacdo em 01 (uma) via original ou autenticada, com excec¢do daqueles emitidos via internet que teréo
sua autenticidade confirmada na pagina do 6rgdo que o expediu.

7.3. O proponente fica obrigado a fornecer a Comissdo Julgadora os documentos originais
correspondentes em qualquer época que lhes forem solicitados.

7.4. N&o serdo aceitos protocolos, documentos em copia ndo autenticada, nem documentos com
prazo de validade vencido.

7.5. Os documentos deverdo estar autenticados antes do inicio da sessdo de abertura da licitacao,
pois, em hipdtese alguma serdo autenticados durante a realizacdo do certame.

76. A HABILITAC}AO DA LICITANTE SERA VERIFICADA MEDIANTE
APRESENTACAO DOS SEGUINTES DOCUMENTOS:

7.6.1. HABILITAGAO JURIDICA:
a) registro comercial, no caso de empresa individual;
b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, €, no caso de sociedade por a¢des, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores e
c) decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e
ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade
assim o exigir.
Obs. A licitante fica dispensada da apresentacdo dos documentos enumerados nas letras a, b ou ¢ deste
subitem (7.6.1), caso ja tenha apresentado quando do credenciamento junto ao Pregoeiro.

7.6.2. REGULARIDADE FISCAL.:
a) Prova do Cadastro Geral de Contribuintes do Ministério da Fazenda-CNPJ;
b) Prova de regularidade quanto aos tributos e encargos sociais administrados pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil-RFB e quanto a Divida Ativa da Unido administrada pela Procuradoria Geral da Fazenda
Nacional-PGFN (Certiddo Conjunta Negativa ou Positiva com efeitos de Negativa);
c) Certidao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa para com a Fazenda Estadual, relativo aos
tributos estaduais, do domicilio ou sede da licitante;
d) Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa para com a Fazenda Municipal, relativo aos
tributos municipais, do domicilio ou sede da licitante e
e) Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa para com o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico — FGTS - CRF.

7.6.3. REGULARIDADE TRABALHISTA E DO TRABALHO DO MENOR:

a) Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas - CNDT, que comprove a inexisténcia de débito inadimplido perante a Justica do
Trabalho do licitante (Lei n°® 12.440, de 07 de julho de 2011) e

b) Termo de declaracéo, assinado pelo representante legal da empresa licitante, que ndo emprega menor de
18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos, salvo
na condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos, conforme dispde a Lei Federal n°® 9.854, de 27 de outubro
de 1999.
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7.7. A documentacdo que ndo apresentar prazo de validade considerar-se-a valida pelo prazo de
30 (trinta) dias, a contar da data de sua expedicéo.

7.8. A microempresa e a empresa de pequeno porte, que possuir restricdo em qualquer dos
documentos de regularidade fiscal ou trabalhista, previstos nos itens 7.6.2 até 7.6.3, deste edital, terd sua
habilitacdo condicionada a apresentacdo de nova documentacdo, que comprove a sua regularidade em cinco
dias Uteis, a da sessdo em que foi declarada como vencedora do certame.

7.9. O prazo, de que trata o item anterior, podera ser prorrogado uma unica vez, por igual
periodo, a critério da Administracdo, desde que seja requerido pelo interessado, de forma motivada e durante
0 transcurso do respectivo prazo.

7.10. Ocorrendo a situacdo prevista no item 7.7, a sessdo do pregdo serd suspensa, podendo a
pregoeira fixar, desde logo, a data em que se dara continuidade ao certame, ficando os licitantes ja intimados
a comparecer ao ato publico, a fim de acompanhar o julgamento da habilitacéo.

7.11. O beneficio de que trata o item 7.7 ndo eximira a microempresa e a empresa de pequeno
porte, da apresentacdo de todos os documentos, ainda que apresentem alguma restricao.

7.12. A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo fixado no item 7.7, implicard na
inabilitacdo do licitante e a ado¢do do procedimento previsto no item 8.2, sem prejuizo das penalidades
previstas no item 14, alinea a, deste edital.

7.13. A documentacdo que ndo apresentar prazo de validade considerar-se-a valida pelo prazo de
30 (trinta) dias, a contar da data de sua expedicéo.

7.14. O envelope de documentagdo que nao for aberto ficard em poder do Pregoeiro pelo prazo
de 30 (trinta) dias, a contar da adjudicacao da licitacdo, devendo a licitante retira-lo, apds aquele periodo, no
prazo de 05 (cinco) dias, sob pena de inutilizacdo do envelope.

7.15. Ao final das(s) sessao(Bes), realizada(s) em ato publico, serd lavrada ata, devidamente
assinada por todos os presentes, com a verificacdo da conformidade de cada proposta ao Edital, julgamento e
classificacdo dos mesmos.

7.16. E facultado ao Municipio de Chiapetta-RS, em qualquer fase da licitagdo, promover
diligencias destinadas a esclarecer ou a complementar a instrucao do processo.

7.17. Serdo consideradas inabilitadas as licitantes que deixarem de cumprir qualquer um dos
requisitos exigidos para a habilitacéo.

8. DA ADJUDICACAO:

8.1. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, a licitante que ofertar o menor
preco por item sera declarada vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame.

8.2. Em caso de desatendimento as exigéncias habilitatdrias, o Pregoeiro inabilitara a licitante e
examinara as ofertas subsequentes e qualificacdo das licitantes, na ordem de classificacdo e, assim
sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda ao edital, sendo a respectiva licitante declarada
vencedora, ocasido em que o Pregoeiro podera negociar diretamente com a proponente para que seja obtido
preco melhor.

8.3. Encerrado o julgamento das propostas e da habilitacdo, a Pregoeiro proclamara a vencedora
e, a seguir, proporcionara as licitantes a oportunidade para manifestarem a intencdo de interpor recurso,
esclarecendo que a falta dessa manifestagdo expressa, imediata e motivada, importard na decadéncia do
direito de recorrer por parte da licitante.

9. DA IMPUGNACAO AO ATO CONVOCATORIO:

9.1. As impugnagdes ao ato convocatdrio do pregdo serdo recebidas até 02(dois) dias Uteis antes
da data fixada para o recebimento das propostas, no Setor de Compras e Licitacdes no Centro
Administrativo, sito a Avenida Ipiranga, n® 1544, Bairro Centro, Chiapetta-RS;
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9.1.1. Cabera ao Prefeito ou ao Secretario Municipal designado, apreciar e decidir as
impugnagOes ao Edital no prazo de 48(quarenta e oito) horas;

9.1.2. Deferida a impugnacdo contra o ato convocatorio, sera designada nova data para
realizacdo do certame.

10. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS:

10.1. Tendo a licitante manifestado motivadamente, na sessdo publica do pregdo, a intencdo de
recorrer, esta terd o prazo de 03(trés) dias corridos para apresentagdo das razdes de recurso.

10.2. Constara na ata da sessao a sintese das razfes de recurso apresentadas, bem como o registro
de que todas as demais licitantes ficaram intimadas para querendo, manifestarem-se sobre as razfes do
recurso no prazo de 03 (trés) dias corridos, apos o término do prazo da recorrente, proporcionando-se, a
todas, vista imediata do processo.

10.3. A manifestacdo expressa da intencdo de recurso e da motivacdo, na sessdo publica do
pregéo, séo pressupostos de admissibilidade dos recursos.

10.4. O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio daquela que praticou o ato
recorrido, a qual podera no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, reconsiderar sua decisdo ou fazé-lo subir,
acompanhado de suas razdes, devendo, neste caso, a decisdo ser proferida dentro do prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, contados da subida do recurso, sob pena de responsabilidade daquele que houver dado causa a demora.

11. DA FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS:

11.1. O Registro de Precos serd formalizado mediante Ata de Registro de Precos, conforme
modelo do ANEXO Il deste Edital, que sera formalizada no prazo de até 03 (trés) dias Uteis ap0Os a
homologacdo do presente certame.

11.2. A Ata de Registro de Precos tera efeito de compromisso de fornecimento nas condicGes e
prazos estipulados no Edital.

11.3. O Municipio publicara a Ata de Registro de Precos no Mural da Prefeitura, localizado no
hall de entrada do Centro Administrativo Municipal.

11.4. A Ata de Registro de Precos tera validade de 12 (doze) meses, contados da assinatura da
Ata de Registro de Precos.

11.5. A existéncia de precos registrados ndo assegura ao licitante o direito ao fornecimento do
objeto, podendo a Administracdo, se assim entender, promover nova licitacdo especifica para aquisicdo dos
mesmos, sendo assegurada, entretanto, ao fornecedor com prego registrado o fornecimento em igualdade de
condicdes.

11.6 Se o primeiro classificado ndo assinar a Ata no prazo estabelecido, a Administragdo
convocara os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a assinatura da Ata, em igual prazo e
nas mesmas condicOes propostas pelo primeiro classificado, ou entdo revogara a licitacao.

12. DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO:

12.1. Os itens solicitados, através de Autorizacdo de Fornecimento, deverdo ser entregues,
descarregados, nos locais indicados pela Secretaria solicitante, no perimetro urbano e rural, sem quaisquer
onus ao Municipio, no horario das 8:00h as 12:00h e das 13h30min as 17:00h, no prazo de até 12 (doze) dias
uteis contados do recebimento da Autorizacao de Fornecimento.

12.2. Os itens entregues deverdo atender as descri¢cdes contidas no Edital e apresentar todas as
informacdes técnicas do produto e do fabricante, considerando “embalados em embalagens originais de
fabrica que contenha as informacdes técnicas do produto e dados do fabricante”.

12.3. Os itens deverdo ser acondicionados (embalados) de forma a ndo se sujeitar a danos
durante o transporte, desde o fornecedor até o local da entrega.
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12.4. Os itens adjudicados deverdo ser entregues em conformidade com as normas
regulamentaveis e padrdes técnicos aplicaveis aos itens cotados (caso houver), atendendo ainda, a
proponente, as prescri¢des contidas no art. 39, VIII, da Lei 8.078/90 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

12.5. Caso alguma das caracteristicas do item ndo corresponda ao exigido pelo Edital ou
apresentada na Proposta, a adjudicataria devera providenciar, no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis a
substituicdo, contados da data de notificacdo expedida pelo Municipio, visando ao atendimento das
especificacbes, sem prejuizo de incidéncia das sancOes previstas no Edital, na Lei Federal n® 8.666/93 e no
Cddigo de Defesa do Consumidor, sem quaisquer 6nus adicionais ao Municipio.

12.6. O recebimento do objeto deste certame ndo exclui a responsabilidade da adjudicataria
contratada quanto aos vicios ocultos, ou seja, s6 manifestados quando da sua normal utilizacdo pelo
Municipio de Chiapetta-RS.

12.7. As despesas de frete e seguro até a entrega dos itens, no local indicado pelo Municipio
correrdo por conta exclusiva da empresa adjudicataria.

12.8. A nota fiscal/cupom devera, obrigatoriamente, ser entregue junto com o seu objeto, na qual
deveréa constar o nimero da Conta e Agéncia da empresa licitante.

13. DO PAGAMENTO:

13.1. O pagamento sera efetuado, no prazo de até 30 (trinta) dias ap0s a entrega da totalidade dos
itens solicitados/adjudicados, constantes da Autorizacdo de Fornecimento, mediante a expedicdo da Nota ou
Cupom Fiscal, devidamente atestada pelo responsavel pelo recebimento dos itens, dando conta do
recebimento e do cumprimento das condicBes estipuladas no Edital e Proposta Financeira da empresa
adjudicatéria.

13.2. A Nota ou Cupom Fiscal que contiver erro sera devolvida a empresa adjudicataria para
retificacdo e reapresentacao, interrompendo-se a contagem do prazo fixado no item 13.1 para 0 pagamento,
gue recomecara a ser contado integralmente a partir da data de sua reapresentacao.

13.3. O pagamento sera efetuado por meio de depdsito, em conta corrente da adjudicatéria,
informada em sua Nota/Cupom Fiscal.

13.4. Seré&o realizadas as retenc¢des de acordo com as disposic¢des legais vigentes, por ocasido do
pagamento.

13.5. Os valores pagos em atraso, somente serdo corrigidos, caso derivar de culpa exclusiva do
Municipio, os quais serdo corrigidos monetariamente, tendo como base o indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo—IPCA, medido pelo IBGE, calculadas sobre o total do débito em atraso, desde o
vencimento até a data do efetivo pagamento.

14. DAS PENALIDADES:

14.1. Pelo inadimplemento das obrigacOes, seja na condi¢cdo de participante do pregdo ou de
contratante, as licitantes, conforme a infracdo, estardo sujeitas as seguintes penalidades:
a) Deixar de apresentar a documentacédo exigida no certame: suspensédo do direito de licitar e contratar com a
Administracdo pelo prazo de 2 anos e multa de 10% sobre o valor do ultimo lance ofertado;
b) Manter comportamento inadequado durante o pregdo: afastamento do certame e suspensao do direito de
licitar e contratar com a Administragao pelo prazo de 2 anos;
c) Deixar de manter a proposta (recusa injustificada para contratar): suspensdo do direito de licitar e
contratar com a Administragdo pelo prazo de 5 anos e multa de 10% sobre o valor do ultimo lance ofertado;
d) Fornecer o objeto com irregularidades, passiveis de correcdo durante a execucdo e sem prejuizo ao
resultado: adverténcia;
e) Fornecer o objeto com atraso injustificado, até o limite de 05 (cinco) dias Gteis: multa diaria de 0,5%
sobre o valor atualizado do contrato e apos seré considerado como inexecugdo contratual com suspensdo do
direito de licitar e contratar com a Administracéo pelo prazo de até 2 anos.
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) Inexecucdo parcial do objeto: suspensédo do direito de licitar e contratar com a Administracdo pelo prazo
de 3 anos e multa de 8% sobre o valor correspondente ao montante n&o adimplido do contrato;
g) Inexecucdo total do objeto: suspensdo do direito de licitar e contratar com a Administracdo pelo prazo de
5 anos e multa de 10% sobre o valor atualizado do contrato;
h) Causar prejuizo material resultante diretamente do fornecimento: declaracdo de inidoneidade cumulada
com a suspensdo do direito de licitar e contratar com a Administragdo Publica pelo prazo de 5 anos e multa
de 10 % sobre o valor atualizado do contrato.
14.2. As penalidades serdo registradas no cadastro da empresa adjudicataria, quando for o caso.
14.3. Nenhum pagamento serd efetuado pela Administracdo enquanto pendente de liquidacao
qualquer obrigacéo financeira que for imposta ao fornecedor em virtude de penalidade ou inadimpléncia
contratual.

15. DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS:

15.1. Considerado o prazo de validade de 12 (doze) meses da Ata de Registro de Precos e, em
atendimento ao 81° do artigo 28, da Lei Federal n°® 9.069 de 29/06/1995, ao artigo 3°, 8§1°, da Medida
Provisoria n° 1488-16, de 02/10/1996 e demais legislacGes pertinentes, é vedado qualquer reajustamento de
precos, até que seja completado o periodo de 12 (doze) meses contados a partir da data de recebimento das
propostas indicadas no preambulo do Edital do Pregdo Presencial n° 48/2021.

15.2. Fica ressalvada a possibilidade de alteracdo das condicGes para a concessdo de reajustes em
face da superveniéncia de normas federais aplicaveis a espécie ou de alteracdo dos pregos,
comprovadamente, praticados no mercado, com a finalidade de manter o equilibrio econémico e financeiro
da avenca.

16. DA SUSPENSAO E CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS:

16.1. O preco registrado podera ser suspenso ou cancelado, facultada a defesa prévia do
interessado, no prazo de cinco dias Uteis, nos seguintes casos:
| - Pela Administracdo, quando:
a) o fornecedor ndo cumprir as exigéncias do instrumento convocatério que der origem ao registro de precos;
b) o fornecedor ndo formalizar contrato decorrente do registro de precos ou ndo tenha retirado o instrumento
equivalente no prazo estabelecido, se a Administracdo nao aceitar sua justificativa;
c) o fornecedor der causa a rescisdo administrativa de contrato decorrente do registro de precos;
d) em qualquer das hip6teses de inexecucdo total ou parcial do contrato decorrente do registro de pregos;
€) 0s precos registrados se apresentarem superiores aos praticados pelo mercado;
f) por razdes de interesse publicas, devidamente fundamentadas;
11 - Pelo fornecedor, quando, mediante solicitacdo por escrito, comprovar estar impossibilitado de cumprir as
exigéncias do instrumento convocatério que deu origem ao registro de precos.
8§ 1° O cancelamento de registro, nas hipoteses previstas, serd formalizado por despacho fundamentado da
Secretaria de Administragéo.
8 2° A comunicagdo do cancelamento do prego registrado, nos casos previstos no inciso | deste artigo, sera
feita pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento, juntando-se comprovante nos autos
que deram origem ao registro de precos.
8 3° No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o lugar do fornecedor, a comunicacdo sera feita por
publicacdo na Imprensa Oficial do Municipio, considerando-se cancelado o preco registrado a partir da
publicagéo.
8 4° Da decisdo de cancelar ou suspender o preco registrado cabe recurso, no prazo de cinco dias Uteis.

16.2. Os precos registrados poderao ser suspensos nos seguintes casos:
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I - pela Administracéo, por meio de edital, quando por ela julgado que o fornecedor esteja temporariamente
impossibilitado de cumprir as exigéncias da licitagdo que deu origem ao registro de precos ou, ainda, por
interesse do Municipio, ressalvadas as contratacdes ja levadas a efeito até a data da decisao;

Il - pelo fornecedor, quando mediante solicitagdo por escrito, comprovar estar temporariamente
impossibilitado de cumprir as exigéncias da licitacdo que deu origem ao registro de pregos.

8§ 1° A suspensdo de registro de preco, nas hipéteses previstas, serd formalizado por despacho fundamentado
da Secretaria de Administracéo.

§ 2° Sera estabelecido no edital ou no expediente da solicitagdo de que tratam os incisos | e Il, o prazo
previsto para a suspensao temporaria do preco registrado.

8§ 3° Enquanto perdurar a suspensdo poderé ser realizado novas licitacbes para aquisi¢do dos itens constantes
dos registros de precos.

17. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:
As eventuais contratacdes da respectiva despesa decorrente do objeto desta licitacdo correrdo a
conta dos recursos especificos consignados no orcamento do Municipio do exercicio 2021 e 2022.

18. DAS DEMAIS OBRIGACOES:

18.1. Cabera a empresa adjudicataria:
a) A responsabilidade por eventuais danos ou prejuizos causados direta ou indiretamente, ao Municipio ou a
terceiros, decorrentes de culpa ou dolo no fornecimento do objeto;
b) A responsabilidade pelos encargos fiscais, trabalhistas e comerciais, resultante da adjudicacdo desta
Licitacdo;
c) Arcar com o extravio dos itens até a sua entrega;
d) A responsabilidade pelas despesas de transporte e seguro até a sua entrega;
e) Reparar, corrigir ou substituir o objeto, no prazo maximo de 02(dois) dias Uteis, contados da data de
notificacdo expedida pelo Municipio, visando ao atendimento das especificagdes solicitadas no Edital e
anexos, sem prejuizo de incidéncia das sanc¢des previstas no Edital, na Lei Federal n® 8.666/93 e no Codigo
de Defesa do Consumidor;
f) Fornecer todos os itens solicitados, no preco, prazo, forma e nas especifica¢fes estipulados no Edital e
proposta apresentada;
g) Verificar a disponibilidade ou ndo, dos itens, antes de realizar sua proposicao de precos;
h) Manter, durante todo o prazo de fornecimento, em compatibilidade com as obrigacGes assumidas, bem
como todas as condicGes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo e
i) Outras obrigagdes decorrentes do cumprimento do objeto desta licitacdo.

18.2. Cabera ao Municipio:
a) Atestar o recebimento dos itens;
b) Acompanhar e fiscalizar a entrega dos itens;
c) Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as obrigagdes;
d) Reter parcelas do pagamento de valores eventualmente devidos a adjudicataria, enquanto esta ndo
satisfizer o pagamento da integralidade dos danos causados ao e/ou terceiros;
e) Efetuar o pagamento a adjudicatéria nas condic¢Ges avencadas;
f) Comunicar a empresa vencedora toda e qualquer ocorréncia relacionada com a aquisi¢éo dos itens;
g) Rejeitar, no todo ou em parte, 0s itens que a empresa vencedora entregar fora das especificagdes do
Edital;
h) Aplicar penalidades a adjudicataria, quando for o caso e
i) Outras obrigagdes decorrentes do cumprimento do objeto desta licitacdo.

19. DAS DEMAIS CONDICOES:
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19.1. E facultado ao Pregoeiro, auxiliado pela Equipe de Apoio, proceder em qualquer fase da
licitacdo, diligéncias destinadas a esclarecer ou a complementar a instrucdo do processo, vedada a inclusao
posterior de documento ou informacédo que deveria constar originalmente da proposta.

19.2. As normas deste edital de licitacdo na modalidade pregdo serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacéo da disputa entre os interessados.

19.3. A ndo apresentacdo do arquivo eletronico ndo é fator impeditivo para participacdo no
certame.

19.4. O desatendimento de exigéncias formais, desde que ndo comprometam a exata
compreensdo de sua proposta ou a afericdo das condi¢Ges de habilitacdo dos licitantes, ndo implicara no
afastamento sumario de qualquer licitante.

19.5. Para agilizacédo dos trabalhos, solicita-se que as licitantes facam constar na documentacgéo o
seu endereco, e-mail e 0s nimeros de fax e telefone.

19.6. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Pregoeiro, que decidira com base na legislacdo em
vigor.

19.7. O Municipio de Chiapetta/RS se reserva o direito de anular ou revogar a presente licitacao,
no total ou em parte, sem que caiba indenizacdo de qualquer espécie. (artigo 49 da Lei Federal n° 8.666/93).

19.8. Ocorrendo decretacdo de feriado ou outro fato superveniente que impeca a realizacdo desta
licitacdo na data acima mencionada, 0 evento serd automaticamente transferido para o primeiro dia dtil
subsequente, no mesmo horério, independentemente de nova comunicacao.

19.9. A apresentacdo da proposta de precos implica na aceitacdo plena e total das condigdes
deste Pregdo, sujeitando-se o licitante as san¢des previstas nos artigos 86 a 88, da Lei Federal n.° 8.666/93.

19.10. Apbs a apresentacdo da proposta, ndo caberd desisténcia, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

19.11. O Municipio ndo aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade do
Contratado para outras entidades, sejam fabricantes, técnicos ou quaisquer outros.

19.12. As empresas deveréo verificar a disponibilidade ou ndo dos insumos, antes de realizarem
sua proposicdo de precos. Alertamos que esse argumento ndo sera considerado, caso houver atraso na
entrega dos mesmos. Assim como, ndo serd aceita justificativa de férias coletivas ou outras justificativas que
comprometam o desenvolvimento das atividades, ficando sujeita a aplicacdo das penalidades legais.

19.13. Fica eleito o Foro da Comarca de Santo Augusto-RS, para dirimir eventuais litigios
decorrentes do presente Pregdo Presencial.

19.14. Integram este Edital de Pregéo Presencial:

ANEXO | — oo TERMO DE REFERENCIA;

ANEXO Il — oo ATA REGISTRO DE PRECOS;

ANEXO HI- oo, MODELO DE CREDENCIAMENTO;

ANEXO IV- ..o, MODELO DE DECLARACAO DE PREENCHIMENTO DOS
REQUISITOS DE HABILITACAO;

ANEXO V- .o MODELO DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO ME OU EPP;
ANEXO VI- oo, MODELO DE DECLARACAO DE PLENO CONHECIMENTO DO
EDITAL E SEUS ANEXOS;

ANEXO VI = oo, MODELO DE DECLARACAO DE IDONEIDADE

ANEXO VIHI - .o INSTRUCOES PARA INSTALACAO E UTILIZACAO DO

PROGRAMA AUTOCOTACAO.

Chiapetta-RS, 10 de novembro de 2021
EDER LUIS BOTH
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Prefeito Municipal
ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

01. DO OBJETO:

1.1. Contratacdo, através de SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS, para eventual e futuro
fornecimento de material de expediente, em atendimento as necessidades das diversas secretarias municipais,
por um periodo de 12 (doze) meses, contados da data de assinatura da Ata de Registro de Precos, conforme
especificacbes constantes do termo de referéncia, anexo ao Edital (Anexo I).

1.2. O SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS ndo obriga a compra, nem mesmo nas
quantidades indicadas no Termo de Referéncia (ANEXO 1), podendo a Administracdo promover a
aquisicdo em unidades de acordo com suas necessidades.

QUANT

ITEM | 01 & UND. |ESPECIFICAGAO RS MAX.
01 60 | UND | Anelina solivel em dalcool 8 gr., cores sortidas 5,20
02 36 | PCT Baldo n? 7, pacote com 50 unidades, na cor amarelo 12,00
03 36 | PCT Baldo n? 7, pacote com 50 unidades, na cor azul claro 12,00
04 36 | PCT Baldo n? 7, pacote com 50 unidades, na cor azul escuro 12,00
05 36 | PCT Baldo n? 7, pacote com 50 unidades, na cor branca 12,00
06 36 | PCT Baldo n2 7, pacote com 50 unidades, na cor laranja 12,00
07 36 | PCT Baldo n? 7, pacote com 50 unidades, na cor marron 12,00
08 36 | PCT Baldo n2 7, pacote com 50 unidades, na cor preta 12,00
09 36 | PCT Baldo n? 7, pacote com 50 unidades, na cor rosa 12,00
10 36 | PCT Baldo n2 7, pacote com 50 unidades, na cor verde claro 12,00
11 36 | PCT Baldo n2 7, pacote com 50 unidades, na cor verde escuro 12,00
12 36 | PCT Baldo n2 7, pacote com 50 unidades, na cor vermelho 12,00
13 10| RL Barbante cru, espessura 6x10, peso 600 gramas 17,50
14| 1.000 | UND |Bastdo de cola silicone quente refil fino 0,89
15 600 | UND | Bastdo de cola silicone quente refil grosso 1,55
16 240 |[UND |Caderno 1/4 brochura 48 folhas brancas 2,56
17 200 |UND | Caderno espiral universitario 1x1 capa dura 96 folhas brancas 9,00

Caixa papeldo para arquivo morto, cor parda, medidas minimas

18 300 UND 35,5x24,5x13cm 4,50
19 12| CX Caneta esferografica ponta fina 0,8mm metal preta, cx ¢/ 50 unidades 43,00
20 12| CX Caneta esferogréfica ponta fina 0,8mm metal azul, cx ¢/ 50 unidades 43,00
21 12| CX Caneta esferogréfica ponta fina 0,8mm metal vermelha, cx ¢/ 50 unidades 43,00
22 12| CX Caneta esferografica ponta média metal azul , cx ¢/ 50 unidades 43,00
23 12| CX Caneta esferografica ponta média metal preta, cx ¢/ 50 unidades 43,00
24 08 | CX Caneta esferogréfica ponta média metal vermelha, cx ¢/ 50 unidades 43,00
25 40| CX Canetinha média hidrocor ¢/ 12 cores 8,00
26 04 |PCT | Capa cristal para encadernagdo A4 c¢/100 60,00
27 04 | PCT Capa preta para encadernacdo A4 ¢/100 60,00
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28 80 |UND |Cola bastdo 40 gr. 3,00
29 40 |UND | Cola branca lavavel 1 kg ndo toxica 13,00
30 24 | CX Cola colorida 23 grs, caixa com 06 cores 8,30
31 24 | CX Cola glitter 23 gr, caixa com 06 cores 8,83
32 400 |UND |Envelope amarelo tamanho A4 242x336 mm 0,70
33 200 | UND |Envelope pardo tamanho A4 242x336 mm 0,70
34 24 |RL Fita adesiva marrom 45 mmx45mt 10,00
35 40 |RL Fita adesiva transparente 45mmx45mt 8,00
36 100 | RL Fita crepe 18mmx50mt 6,00
37 80 |RL Fita dupla face em poliprotileno(PP) 12mmX30mt 6,00
38 800 | PCT Folha de oficio A4 210x297 mm 75g/m? pct ¢/ 500 folhas 22,60
39 40 | CX Giz de cera caixa com 12 cores (gizdo) 12,00
40 24| CX Lapis de cor aquarelavel 12 cores 22,00
41 100 | CX Lapis de cor redondo com 12 cores, facil de apontar 12,00
42 300 | CX Massa modelar estojo com 12 cores 6,00
43 40 | PCT Papel cartdo (folha dura) A4, branco pacote ¢/ 50 folhas 13,00
44 40 |UND | Papel parana papeldao n? 120 100x80 8,50
45 08 |RL Papel pardo 120cmx200mt 140,00
46 08 |RL Papel pardo 60cmx160mt 75,00
47 60 | UND | Pasta arquivo AZ lombo estreito suporte metal 13,50
48 60 | UND | Pasta arquivo AZ lombo largo suporte metal 13,50
49 100 | UND | Pasta com grampo polipropileno branca transparente 2,40
50 12 |[UND |Pasta sanfonada A4 12 divisérias, transparente 20,00
51 08 | CX Pincel atbmico, caixa ¢/ 12, cor azul 1.100 47,00
52 08 | CX Pincel atdmico, caixa ¢/ 12, cor preto 1.100 47,00
53 08 | CX Pincel atébmico, caixa ¢/ 12, cor verde 1.100 47,00
54 08 | CX Pincel atémico, caixa ¢/ 12, cor vermelho 1.100 47,00
55 240 |UND |Pincel recarregavel para quadro branco cor azul 1.100 7,00
56 240 |UND | Pincel recarregavel para quadro branco cor preto 1.100 7,00
57 240 |[UND | Pincel recarregavel para quadro branco cor vermelha 1.100 7,00
58 24 |UND | Pistola cola quente grande 220 volts 21,00
59 24 |UND | Pistola cola quente pequena 220 volts 19,00
60 40 |UND | Placa de EVA 60x40cm estampada 5,20
61 40 |UND | Placa de EVA 60X40cm gliter, cor azul 5,20
62 40 |UND | Placa de EVA 60X40cm gliter, cor dourada 5,20
63 40 |UND |Placa de EVA 60X40cm gliter, cor prata 5,20
64 40 |UND | Placa de EVA 60X40cm gliter, cor preta 5,20
65 40 |UND |Placa de EVA 60X40cm gliter, cor rosa 5,20
66 40 |UND | Placa de EVA 60X40cm gliter, cor verde 5,20
67 40 |UND |Placa de EVA 60X40cm gliter, cor vermelha 5,20
68 40 |UND | Placa de EVA 60X40cm plush, cor amarela 5,90
69 40 |UND | Placa de EVA 60X40cm plush, cor azul 5,90
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70 40 |UND |Placa de EVA 60X40cm plush, cor rosa 5,90
71 40 |UND | Placa de EVA 60X40cm plush, cor verde 5,90
72 40 |UND | Placa de EVA 60X40cm plush, cor vermelha 5,90
73 04 |RL TNT estampado 140cmx25mt 90,00
74 04 | RL TNT liso 140cmx50mt cor amarelo 85,00
75 04 | RL TNT liso 140cmx50mt cor azul claro 85,00
76 04 | RL TNT liso 140cmx50mt cor azul escuro 85,00
77 04 | RL TNT liso 140cmx50mt cor branco 85,00
78 04 | RL TNT liso 140cmx50mt cor laranja 85,00
79 04 |RL TNT liso 140cmx50mt cor marron 85,00
80 04 |RL TNT liso 140cmx50mt cor preto 85,00
81 04 |RL TNT liso 140cmx50mt cor rosa 85,00
82 04 | RL TNT liso 140cmx50mt cor verde claro 85,00
83 04 | RL TNT liso 140cmx50mt cor verde escuro 85,00
84 04 | RL TNT liso 140cmx50mt cor vermelho 85,00

Obs: O anexo I, para cotacdo esta publicado logo apds o edital em formulario préprio.

2. DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO:

2.1. Os itens solicitados, através de Autorizacdo de Fornecimento, deverdo ser entregues,
descarregados, nos locais indicados pela Secretaria solicitante, no perimetro urbano e rural, sem quaisquer
onus ao Municipio, no horario das 8:00h as 12:00h e das 13h30min as 17:00h, no prazo de até 12 (doze) dias
Uteis contados do recebimento da Autorizacdo de Fornecimento.

2.2. Os itens entregues deverdo atender as descri¢cbes contidas no Edital e apresentar todas as
informacdes técnicas do produto e do fabricante, considerando “embalados em embalagens originais de
fabrica que contenha as informacdes técnicas do produto e dados do fabricante”.

2.3. Os itens deverdo ser acondicionados (embalados) de forma a ndo se sujeitar a danos durante o
transporte, desde o fornecedor até o local da entrega.

2.4. Os itens adjudicados deverao ser entregues em conformidade com as normas regulamentéaveis
e padrdes técnicos aplicaveis aos itens cotados (caso houver), atendendo ainda, a proponente, as prescri¢oes
contidas no art. 39, VIII, da Lei 8.078/90 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

2.5. Caso alguma das caracteristicas do item ndo corresponda ao exigido pelo Edital ou
apresentada na Proposta, a adjudicataria deverd providenciar, no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis a
substituicdo, contados da data de notificacdo expedida pelo Municipio, visando ao atendimento das
especificacbes, sem prejuizo de incidéncia das san¢des previstas no Edital, na Lei Federal n® 8.666/93 e no
Caodigo de Defesa do Consumidor, sem quaisquer dnus adicionais ao Municipio.

2.6. O recebimento do objeto deste certame ndo exclui a responsabilidade da adjudicatéria
contratada quanto aos vicios ocultos, ou seja, s6 manifestados quando da sua normal utilizacdo pelo Municipio
de Chiapetta-RS.

2.7. As despesas de frete e seguro até a entrega dos itens, no local indicado pelo Municipio
correrdo por conta exclusiva da empresa adjudicataria.

2.8. A nota fiscal/cupom devera, obrigatoriamente, ser entregue junto com o seu objeto, na qual
devera constar o numero da Conta e Agéncia da empresa licitante.

3. DO PAGAMENTO:
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3.1. O pagamento sera efetuado, no prazo de até 30 (trinta) dias apds a entrega da totalidade dos
itens solicitados/adjudicados, constantes da Autorizacdo de Fornecimento, mediante a expedi¢do da Nota ou
Cupom Fiscal, devidamente atestada pelo responsavel pelo recebimento dos itens, dando conta do
recebimento e do cumprimento das condigfes estipuladas no Edital e Proposta Financeira da empresa
adjudicataria.

3.2. A Nota ou Cupom Fiscal que contiver erro serd devolvida a empresa adjudicataria para
retificacdo e reapresentacao, interrompendo-se a contagem do prazo fixado no item 3.1 para o pagamento, que
recomecara a ser contado integralmente a partir da data de sua reapresentacgao.

3.3. O pagamento sera efetuado por meio de depdsito, em conta corrente da adjudicataria,
informada em sua Nota/Cupom Fiscal.

3.4. Serdo realizadas as retencdes de acordo com as disposicdes legais vigentes, por ocasido o
pagamento.

3.5. Os valores pagos em atraso, somente serdo corrigidos, caso derivar de culpa exclusiva do
Municipio, os quais serdo corrigidos monetariamente, tendo como base o Indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo-IPCA, medido pelo IBGE, calculadas sobre o total do débito em atraso, desde o
vencimento até a data do efetivo pagamento.

4. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:
As eventuais contratacdes da respectiva despesa decorrente do objeto desta licitacdo correrdo a
conta dos recursos especificos consignados no orcamento do Municipio do exercicio 2021 e 2022.

Chiapetta-RS, 10 de novembro de 2021
EDER LUIS BOTH
Prefeito Municipal

ANEXO Il - ATA DE REGISTRO DE PRECOS
Pregdo Presencial n° 48/2021
Processo Administrativo n® 213/2021

1. DO OBJETO:

Nodia __ ( ) do més de de 2021, no Municipio de Chiapetta-RS
foram registrados os pre¢os abaixo relacionados, para contratacdo, através de SISTEMA DE REGISTRO
DE PRECOS, para eventual e futuro fornecimento de material de expediente, em atendimento as
necessidades das diversas secretarias municipais, por um periodo de 12 (doze) meses, contados da data de
assinatura da Ata de Registro de Precos, resultante do Pregdo Presencial n°® 48/2021 (Processo
Administrativo n® 213/2021), conforme especificacdes que seguem:

2. DA VALIDADE DO REGISTRO DE PRECOS:
A Ata de Registro de Precos tera validade de 12 (doze) meses, contados da assinatura da Ata de Registro de
Precos.

3. DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO:
3.1. Os itens solicitados, através de Autorizacdo de Fornecimento, deverdo ser entregues, descarregados, nos
locais indicados pela Secretaria solicitante, no perimetro urbano e rural, sem quaisquer 6nus ao Municipio, no
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horério das 8:00h as 12:00h e das 13h30min as 17:00h, no prazo de até 12 (doze) dias Uteis contados do
recebimento da Autorizacdo de Fornecimento.

3.2. Os itens entregues deverdo atender as descri¢fes contidas no Edital e apresentar todas as informacdes
técnicas do produto e do fabricante, considerando “embalados em embalagens originais de fabrica que
contenha as informacdes técnicas do produto e dados do fabricante”.

3.3. Os itens deveréo ser acondicionados (embalados) de forma a néo se sujeitar a danos durante o transporte,
desde o fornecedor até o local da entrega.

3.4. Os itens adjudicados deverdo ser entregues em conformidade com as normas regulamentaveis e padrdes
técnicos aplicaveis aos itens cotados (caso houver), atendendo ainda, a proponente, as prescri¢des contidas no
art. 39, VIII, da Lei 8.078/90 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

3.5. Caso alguma das caracteristicas do item ndo corresponda ao exigido pelo Edital ou apresentada na
Proposta, a adjudicataria devera providenciar, no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis a substituicéo,
contados da data de notificacdo expedida pelo Municipio, visando ao atendimento das especificacdes, sem
prejuizo de incidéncia das sancGes previstas no Edital, na Lei Federal n° 8.666/93 e no Codigo de Defesa do
Consumidor, sem quaisquer 6nus adicionais ao Municipio.

3.6. O recebimento do objeto deste certame ndo exclui a responsabilidade da adjudicataria contratada quanto
aos vicios ocultos, ou seja, s6 manifestados quando da sua normal utilizacdo pelo Municipio de Chiapetta-RS.

3.7. As despesas de frete e seguro até a entrega dos itens, no local indicado pelo Municipio correrdo por conta
exclusiva da empresa adjudicataria.

3.8. A nota fiscal/cupom deverd, obrigatoriamente, ser entregue junto com o seu objeto, na qual devera constar
0 nimero da Conta e Agéncia da empresa licitante.

4. DO PAGAMENTO:

4.1. O pagamento serd efetuado, no prazo de até 30 (trinta) dias apds a entrega da totalidade dos itens
solicitados/adjudicados, constantes da Autorizacdo de Fornecimento, mediante a expedicdo da Nota ou
Cupom Fiscal, devidamente atestada pelo responsavel pelo recebimento dos itens, dando conta do
recebimento e do cumprimento das condi¢bes estipuladas no Edital e Proposta Financeira da empresa
adjudicatéria.

4.2. A Nota ou Cupom Fiscal que contiver erro sera devolvida a empresa adjudicataria para retificacdo e
reapresentacdo, interrompendo-se a contagem do prazo fixado no item 4.1 para 0 pagamento, que recomecara
a ser contado integralmente a partir da data de sua reapresentacao.

4.3. O pagamento sera efetuado por meio de deposito, em conta corrente da adjudicatéria, informada em sua
Nota/Cupom Fiscal.

4.4. Serdo realizadas as retencGes de acordo com as disposicoes legais vigentes, por ocasido o pagamento.

4.5. Os valores pagos em atraso, somente serdo corrigidos, caso derivar de culpa exclusiva do Municipio, 0s
quais serdo corrigidos monetariamente, tendo como base o Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo—
IPCA, medido pelo IBGE, calculadas sobre o total do débito em atraso, desde o vencimento até a data do
efetivo pagamento.

5. DAS PENALIDADES:

5.1. Pelo inadimplemento das obrigagdes, seja na condi¢do de participante do pregdo ou de contratante, as
licitantes, conforme a infracdo, estardo sujeitas as seguintes penalidades:

a) Deixar de apresentar a documentacgéo exigida no certame: suspensdo do direito de licitar e contratar com a
Administragéo pelo prazo de 2 anos e multa de 10% sobre o valor do ultimo lance ofertado;

b) Manter comportamento inadequado durante o pregéo: afastamento do certame e suspensdo do direito de
licitar e contratar com a Administracao pelo prazo de 2 anos;

c¢) Deixar de manter a proposta (recusa injustificada para contratar): suspensao do direito de licitar e contratar
com a Administracdo pelo prazo de 5 anos e multa de 10% sobre o valor do tltimo lance ofertado;
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d) Fornecer o objeto com irregularidades, passiveis de correcdo durante a execucdo e sem prejuizo ao
resultado: adverténcia;

e) Fornecer o objeto com atraso injustificado, até o limite de 05 (cinco) dias Gteis: multa diaria de 0,5%
sobre o valor atualizado do contrato e ap0s seré considerado como inexecugdo contratual com suspensdo do
direito de licitar e contratar com a Administracéo pelo prazo de até 2 anos.

f) Inexecucdo parcial do objeto: suspenséo do direito de licitar e contratar com a Administragdo pelo prazo de
3 anos e multa de 8% sobre o valor correspondente ao montante ndo adimplido do contrato;

g) Inexecucéo total do objeto: suspensédo do direito de licitar e contratar com a Administragéo pelo prazo de 5
anos e multa de 10% sobre o valor atualizado do contrato;

h) Causar prejuizo material resultante diretamente do fornecimento: declaracdo de inidoneidade cumulada
com a suspensdo do direito de licitar e contratar com a Administracdo Publica pelo prazo de 5 anos e multa de
10 % sobre o valor atualizado do contrato.

5.2. As penalidades serdo registradas no cadastro da empresa adjudicataria, quando for o caso.

5.3. Nenhum pagamento serd efetuado pela Administracdo enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigacdo financeira que for imposta ao fornecedor em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

6. DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS:

6.1. Considerado o prazo de validade de 12 (doze) meses da Ata de Registro de Precos e, em atendimento ao
81° do artigo 28, da Lei Federal n® 9.069 de 29/06/1995, ao artigo 3°, §1°, da Medida Provisoria n® 1488-16,
de 02/10/1996 e demais legislacbes pertinentes, é vedado qualquer reajustamento de precos, até que seja
completado o periodo de 12 (doze) meses contados a partir da data de recebimento das propostas indicadas no
preambulo do Edital do Pregédo Presencial n° 48/2021.

6.2. Fica ressalvada a possibilidade de alteracdo das condi¢cdes para a concessdo de reajustes em face da
superveniéncia de normas federais aplicaveis a espécie ou de alteracdo dos precos, comprovadamente,
praticados no mercado, com a finalidade de manter o equilibrio econémico e financeiro da avenca.

7. DA SUSPENSAO E CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS:

7.1. O preco registrado podera ser suspenso ou cancelado, facultada a defesa prévia do interessado, no prazo
de cinco dias Uteis, nos seguintes casos:

| - Pela Administracdo, quando:

a) o fornecedor ndo cumprir as exigéncias do instrumento convocatorio que der origem ao registro de precos;
b) o fornecedor ndo formalizar contrato decorrente do registro de pregcos ou ndo tenha retirado o instrumento
equivalente no prazo estabelecido, se a Administracdo nao aceitar sua justificativa;

c) o fornecedor der causa a rescisdo administrativa de contrato decorrente do registro de precos;

d) em qualquer das hipoteses de inexecucdo total ou parcial do contrato decorrente do registro de precos;

€) 0S precos registrados se apresentarem superiores aos praticados pelo mercado;

f) por razdes de interesse publicas, devidamente fundamentadas;

Il - Pelo fornecedor, quando, mediante solicitacdo por escrito, comprovar estar impossibilitado de cumprir as
exigéncias do instrumento convocatdrio que deu origem ao registro de precos.

Il - Pelo fornecedor, quando, mediante solicitacdo por escrito, comprovar estar impossibilitado de cumprir as
exigéncias do instrumento convocatdrio que deu origem ao registro de precgos.

8 1° O cancelamento de registro, nas hipdteses previstas, serd formalizado por despacho fundamentado da
Secretaria de Administragéo.

8 2° A comunicacdo do cancelamento do preco registrado, nos casos previstos no inciso | deste artigo, sera
feita pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento, juntando-se comprovante nos autos que
deram origem ao registro de precos.
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8 3° No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o lugar do fornecedor, a comunicagdo sera feita por
publicacdo na Imprensa Oficial do Municipio, considerando-se cancelado o prego registrado a partir da
publicacao.

8 4° Da decisdo de cancelar ou suspender o preco registrado cabe recurso, no prazo de cinco dias Uteis.

7.2. Os precos registrados poderdo ser suspensos nos seguintes casos:

| - pela Administracdo, por meio de edital, quando por ela julgado que o fornecedor esteja temporariamente
impossibilitado de cumprir as exigéncias da licitacdo que deu origem ao registro de pregos ou, ainda, por
interesse do Municipio, ressalvadas as contratacdes ja levadas a efeito até a data da decisao;

Il - pelo fornecedor, quando mediante solicitacdo por escrito, comprovar estar temporariamente
impossibilitado de cumprir as exigéncias da licitacdo que deu origem ao registro de pregos.

8 1° A suspensdo de registro de preco, nas hipdteses previstas, sera formalizado por despacho fundamentado
da Secretaria de Administracéo.

§ 2° Serd estabelecido no edital ou no expediente da solicitagdo de que tratam os incisos | e Il, o prazo
previsto para a suspensao temporaria do preco registrado.

8§ 3° Enquanto perdurar a suspensdo podera ser realizado novas licitagdes para aquisi¢do dos itens constantes
dos registros de pregos.

8. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:
As eventuais contratacfes da respectiva despesa decorrente do objeto desta licitacdo correrdo a conta dos
recursos especificos consignados no orcamento do Municipio do exercicio 2021 e 2022.

9. DAS DEMAIS OBRIGACOES:

9.1. Cabera a empresa adjudicatéaria:

a) A responsabilidade por eventuais danos ou prejuizos causados direta ou indiretamente, ao Municipio ou a
terceiros, decorrentes de culpa ou dolo no fornecimento do objeto;

b) A responsabilidade pelos encargos fiscais, trabalhistas e comerciais, resultante da adjudicacdo desta
Licitacdo;

c) Arcar com o extravio dos itens até a sua entrega;

d) A responsabilidade pelas despesas de transporte e seguro até a sua entrega;

e) Reparar, corrigir ou substituir o objeto, no prazo maximo de 02(dois) dias Uteis, contados da data de
notificacdo expedida pelo Municipio, visando ao atendimento das especificacGes solicitadas no Edital e
anexos, sem prejuizo de incidéncia das san¢des previstas no Edital, na Lei Federal n°® 8.666/93 e no Cdédigo de
Defesa do Consumidor;

f) Fornecer todos os itens solicitados, no preco, prazo, forma e nas especificacfes estipulados no Edital e
proposta apresentada;

g) Verificar a disponibilidade ou ndo, dos itens, antes de realizar sua proposicao de precos;

h) Manter, durante todo o prazo de fornecimento, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, bem
como todas as condicGes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo e

i) Outras obriga¢des decorrentes do cumprimento do objeto desta licitacdo.

9.2. Cabera ao Municipio:

a) Atestar o recebimento dos itens;

b) Acompanhar e fiscalizar a entrega dos itens;

c) Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as obriga¢oes;

d) Reter parcelas do pagamento de valores eventualmente devidos a adjudicatéria, enquanto esta ndo satisfizer
0 pagamento da integralidade dos danos causados ao e/ou terceiros;

e) Efetuar o pagamento a adjudicatéria nas condi¢Ges avencadas;

f) Comunicar a empresa vencedora toda e qualquer ocorréncia relacionada com a aquisi¢do dos itens;
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g) Rejeitar, no todo ou em parte, 0s itens que a empresa vencedora entregar fora das especificacdes do Edital;
h) Aplicar penalidades a adjudicatéria, quando for o caso e
i) Outras obrigacdes decorrentes do cumprimento do objeto desta licitacdo.

10. DO PROCESSO LICITATORIO:
A presente Ata de Registro de Precos resulta do Processo Licitatério, modalidade Pregdo Presencial n°
48/2021, de 10/11/2021 (Processo Administrativo n® 213/2021).

11. DAS DISPOSICOES LEGAIS:

Aplicam-se, com relacdo a execucgdo, alteracdo, inexecucdo e extingcdo, com pertinéncia a presente ata as
normas estabelecidas na Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, Decreto Municipal n°® 010/2017 de 03 de
marco de 2017, Decreto Municipal n® 001/2021 de 02 de janeiro de 2018, Lei n° 123/2006, de 14 de dezembro
de 2006 e alteracdes e, subsidiariamente a Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e alteracdes.

12. DO FORO:
Fica eleito o foro da Comarca de Santo Augusto—RS, para dirimir quaisquer davidas decorrentes da presente
ata, renunciando expressamente a qualquer outro mais privilegiado que seja.

Chiapetta/RS,

Eder Luis Both Empresa
Prefeito Municipal

ANEXO |1l - MODELO DE CREDENCIAMENTO

Termo de Credenciamento

, inscrita no CNPJ n° , heste ato
representada pelo(a) Sr(a) , portador da cédula de identidade
RG : residente e domiciliado na

, inscrito no CPF n° , detentor de

amplos poderes para nomeacdo de representante para que Ihe faca as vezes para fins licitatorios, confere-os a
, portador da cédula de identidade RG , € inscrito

no CPF n° com o fim especifico de representar a outorgante perante o Municipio de

Chiapetta-RS, Edital no Pregdo Presencial n° 48/2021, podendo assim retirar editais, propor seu
credenciamento e oferta em lances verbais em nome da representada, e ainda assinar atas, contratos de
fornecimento de materiais ou prestacdo de servigos, firmar compromissos, enfim, todos aqueles atos que se
fizerem necessarios para o0 bom e fiel cumprimento do presente mandato.

, de de 2021

Outorgante (reconhecer firma)

Outorgado

Obs. 1 Caso o contrato social ou o estatuto determinem que mais de uma pessoa deva assinar o
credenciamento, a falta de qualquer uma delas invalida 0 documento para fins deste procedimento licitatorio.
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Obs. 2 Este anexo devera ser apresentado fora dos envelopes, por ocasido do credenciamento.
Obs. 3 Preferencialmente, em papel timbrado, datilografado ou impresso por meio eletronico.

ANEXO IV - MODELO DE DECLARAC}AO DE PREENCHIMENTO DOS REQUISITOS DE
HABILITACAO
Declaracéo de Preenchimento dos Requisitos de Habilitagdo
(Nome da Empresa), CNPJ n° , sediada na (endereco),
(cidade/estado), declara, sob as penas da Lei, que preenche plenamente os requisitos de
habilitacdo estabelecidos no presente Edital, Pregdo Presencial n°® 48/2021, nos termos do artigo 4°, inciso
VII, da lei n® 10.520 de 17/07/2002, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.
: de de 2021

Nome do Declarante

Obs. Este anexo devera ser apresentado fora dos envelopes, por ocasido do credenciamento.

ANEXO V - MODELO DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO ME OU EPP
Declaracéo de Enquadramento ME ou EPP

DECLARO para o0s devidos fins e sob as penalidades da lei, que a empresa

, inscrita no CNPJ sob n° , estd enquadrada como
(microempresa/EPP), e cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, e estd apta a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido nos artigos 42 ao 49 da referida lei. Outrossim declaro que ndo existe qualquer impedimento
entre os previstos nos incisos do 84 do artigo 3° da Lei Complementar n® 123/2006.

,__de 2021

Nome do Declarante:
CRC:

OBS: A Empresa de Pequeno Porte (EPP) e Microempresa (ME) que pretender se utilizar dos
beneficios previstos na Lei Complementar n° 123/2006, devera apresentar termo de declaracdo firmada pelo
representante legal e o seu contador que enquadra como ME (Microempresa) ou EPP (Empresa de Pequeno
Porte), se for o caso.

Obs. Este anexo devera ser apresentado fora dos envelopes, por ocasido do credenciamento
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ANEXO VI - MODELO DE DECLARACAO DE PLENO CONHECIMENTO DO EDITAL E SEUS
ANEXOS

A Empresa [Razdo Social da Licitante], através da presente, declara para os devidos fins, que tem pleno
conhecimento do Edital e seus Anexos e todas as informacdes, das condi¢Oes locais e dificuldades para o
cumprimento das obrigacbes objeto desta licitacdo, e ainda, que aceita como valida a situacdo em que se
encontra para a realizagdo dos servigos a que se refere ao Edital de Pregdo Presencial N° 48/2021.

E por ser verdade, assina a presente declaracdo sob as penas da lei.

Local e Data , de de 2021

Nome, Cargo e Assinatura do Representante Legal
Dados da Declarante: Razéo Social e
Carimbo do CNPJ

ANEXO VII - MODELO DE DECLARACAO DE IDONEIDADE

A empresa (Razdo Social da Licitante), CNPJ (nimero), sediada na Rua , n° , (Bairro/Cidade),
através de seu Diretor ou Representante Legal (qualificacdo), DECLARA, sob as penas da Lei, que:
a) Né&o foi declarada inidénea por ato do Poder Publico;
b) Néo esta impedido de transacionar com a Administracdo Publica;
c) Néo foi apenada com rescisdo de contrato, quer por deficiéncia dos servigos, quer por outro motivo
igualmente grave, no transcorrer dos ultimos 05 (cinco) anos;
d) Nao incorre nas demais condi¢cdes impeditivas previstas na Lei Federal 8.666/93 e alteracgoes.

Por ser expressao de verdade, firmamos a presente

Local e Data , de de 2021
Nome, Cargo e Assinatura do Representante Legal
Dados da Declarante: Razdo Social e
Carimbo do CNPJ

ANEXO VII - INSTRUCOES PARA INSTALACAO E UTILIZACAO DO PROGRAMA
AUTOCOTACAO.

01 - A licitante interessada em participar deste certame, devera fazer o download do arquivo contendo:

* 01 (um) arquivo.PDF, referente ao edital;

* 01 (um) arquivo.COT com os dados da licitagao.

02- Fazer o download do programa AUTOCOTAGCAO (mesmo ja tendo o programa instalado em seu micro,
deverad ser verificada a versdo do mesmo, pois caso a versdo seja antiga, o programa ndo funcionara
adequadamente):

a) - ATALHO PARA DOWNLOAD E VERIFICACAO DA VERSAO ATUAL DO PROGRAMA BETHA
AUTOCOTACAO: (http://download.betha.com.br/versoesdisp.jsp?s=33&rdn=300813153212).
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b) - Para fazer o download do Programa Betha AUTOCOTAGCAO, favor seguir os passos abaixo:

01- conectar-se a internet;

02- Acessar a pagina da Betha com o atalho:

03- Escolher a dltima versdo do programa disponivel na referida pagina, efetuar o download e instalar o
programa conforme orienta¢des constantes no Edital.

04 — COMO INSTALAR O PROGRAMA AUTOCOTA(;AO:

1° Passo — Apos fazer o download, a licitante, devera salvar e/ou executar o arquivo.EXE, referente a
instalacdo do programa AUTOCOTAGCAO, instalando-0 em seu microcomputador;

2° Passo — Criar em seu microcomputador (de preferéncia na area de trabalho) 01 nova pasta e salvar nesta o
arquivo.cot contendo os dados da licitacdo;

05 — UTILIZACAO DO PROGRAMA.

1° Passo — acessar o programa AUTOCOTAGCAO.

2° Passo — Responder “sim” a pergunta: “Os dados do fornecedor ndo estdo cadastrados, deseja cadastrar
agora? E Preencher os campos com TODOS os dados da empresa licitante.

3° Passo — No programa AUTOCOTACAO acessar o menu “ARQUIVO”, selecionar o arquivo.cot € em
seguida clicar no icone “ABRIR”:

4° Passo - Alterar informacdes: Informe a "Marca" e o "Preco Unitario"” de cada item. Utilize a tecla TAB para
avancar para o proximo campo ou SHIFT TAB para retornar ao anterior. Vocé podera "Salvar" as
informacBes sempre que desejar, ndo precisando chegar ao Gltimo item para isso. Assim ndo correra o risco de
perder as informagdes ja digitadas em casos de queda de energia ou pane no computador.

5° Passo - Observacbes do Fornecedor: Clique sobre o botdo "Observacdes do Fornecedor™ se quiser digitar
alguma observacdo ou detalhe sobre sua cotacdo. Essa informacgdo é opcional. Clique no botdo "Salvar
Observacdes" se vocé digitou algum texto e deseja salva-lo.

6° Passo - Salvar Arquivo: Ao concluir a digitagdo ou a qualquer momento, cliqgue no menu "Arquivo" e
escolha a opcao "Salvar”, ou clique na figura que simboliza um disquete.

7° Passo - Imprimir Arquivo: Clique no menu "Arquivo" e escolha a opgdo "Imprimir”, ou clique na figura
que simboliza uma impressora para visualizar o documento antes de envia-lo para impressora. Sera exibido
um relatério com todas as informacdes atualizadas.

8° Passo - Imprimindo Relatério: Cliqgue no menu "Relatorio” e escolha a opcao "Imprimir”, ou clique na
figura que simboliza uma impressora para enviar o documento para impressao. Na tela de impresséo, clique
em "OK" para confirmar.

Nesse momento vocé podera selecionar a impressora que deseja imprimir o documento.

9° Passo - Juntando os Documentos: Assine e carimbe todas as folhas impressas.

10° Passo - Finalizacdo: Acesse a pasta criada onde esta salvo o arquivo.cot contendo os dados da licitagdo e
grave este arquivo (que agora ja esta atualizado com os dados da proposta de precos da PROPONENTE, os
quais foram digitados através do programa AUTOCOTACAO) em um PEN DRIVE.
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